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Lampiran : Catatan Wawancara
Jabatan : Pengelola /Kepala Sekolah
Nama Responden : Hj. Tuti Suhanah S.Pd. Aud
Hasil Wawancara

Berkaitan dengan Pengelolaan Program Pendidikan Anak Usia Dini di Pos PAUD
Nurul Hikmah Pasir luyu Koata Bandung.

Bagaimana sejarah Pos PAUD Nurul Hikmah Bandung.?

Pendidikan Anak Usia Dini Nurul Hikmah berawal dari Taman Pendidikan
Al-Qur’an pada tahun 1992, dimana ada anak-anak yang Sebagian besar telah
mengikuti belajar mengaji pada sore hari, bertempat di Mesjid Nurul Hikmah.yang
berlokasi di JI. Suryalaya Timur IV RW 04 Kelurahan Cijagra. Pada tahun 1999,
atas Nama Prakarsa Bapak RT 06 RW 04 memohon dukungan pembentukan TK
Plus Al-Qur’an kepada kelompok PKK RW 04 Kelurahan Cijagra. Pembangunan
Gedung Pos PAUD atau sebelumnya disebut TKA/TPA Nurul Hikmah yang
merupakan wujud kepedulian Kelompok PKK RW 04 atas Pendidikan Anak Usia
Dini dari kalangan warga yang kurang mampu.

Puji Syukur Alhamdulillah pada tahun 2014 Pos PAUD Nurul Hikmah
direnovasi selama 7 bulan dari bulan April 2014-selesai bulan Oktober 2014 dengan
biaya Rp 250.000.000,- (Dua Ratus Lima Puluh Juta Rupiah ). Biaya renovasi
semuanya adalah Donasi dari masyarakat Kelompok PKK RW 04 yang diprakarsai
oleh Ketua POK PKK RW 04 Ibu Dra. Hj.Lilis Harjati.Peresmian Gedung Sekolah
pada tanggal 21 Oktober 2014 oleh Camat Lengkong Ibu Dra. Susi Susilawati.

Pada tahun 2016 dibentuk Yayasan Anak Usia Dini (PAUD) Nurul Hikmah
Lengkong dengan Akte No. 39 Tahun 2016 tanggal 11 Februari.

. Apa maksud dan tujuannya didirikan Pos PAUD Nurul Hikmah ?

Tujuan utama untuk membentuk anak Indonesia yang berkualitas, yaitu
anak yang tumbuh dan berkembang sesuai dengan tingkat perkembangannya
sehingga memiliki kesiapan yang optimal didalam memasuki Pendidikan dasar
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serta mengarungi kehidupan dewasa nanti juga untuk membantu menyiapkan anak
mencapai kesiapan belajar (Akademik) di sekolah.
. ApaVisi,Misi didirikan Pos Paud Nurul Hikmah ?
Visi : Membentuk anak usia dini yang cerdas , sehat dan ceria serta berakhlak mulia
dengan pembinaan dan pelayanan tumbuh kembang anak yang optimal.
Misi : Memberikan pelayanan pendidikan anak usia dini bagi anak keluarga
Prasejahtera,
Menanamkan rasa keimanan dan Ketagwaan sejak dini,.memberikan motivasi agar
selalu bersemangat dengan mengikuti  bermain sambil belajar,belajar seraya
bermain, meningkatkan kompetisi dan kreatifitas pendidik dan tenaga
kependidikan.
. ApaTugas Pokok dan Fungsi Kepala Sekolah Pos PAUD Nurul Hikmah

Sebagai Kepala Sekolah Pos PAUD Nurul Hikmah banyak sekali Tugas
Pokok yang harus dijelankan diantaranya : (a) Menyusun perencanaan, (b)
Mengkooedinasi Kegiatan, (c) Melaksanaka dan Mengarahkan Kegiatan. (d)
Mengadakan Evaluasi Kegiatan dan Mengadakan Rapat atau Pertemuan.(e)
Membimbing Guru dan Staf.(f) Memberi contoh mengajar yang baik (g) Menyusun
Program dan Organisasi /Personal (h) Menggerakkan Guru/Staf,dan Karyawan.(i)
Mengoptimalkandan SDM dan Mengelola ADM KDM.(j) Mengelola Administrasi
Ketengaan dan Keuangan.(k) Mengelola Sarana dan Prasarana (I) Memahami
Kondisi Guru/Karyawan (m) Memiliki Visi dan Misi (n) Mengambil Keputusan (o)
Kemampuan mencari dan mengemukakan gagasan baru untuk pembaharuan
sekolah.(p) Melaksanakan Pembaharuan (q) Mengatur lingkungan Kerja (Fisik)
dan mengatur suasana Kerja (Non Fisik) ® Menerapkan Prinsip Penghargaan dan

hukuman
. ApaTugas Pokok dan Fungsi Seorang Guru di Pos Paud di Nurul Hikmah ?

Tugas Pokok dan Fungsi Guru di Pos PAUD Nurul Hikmah adalah sebagai
berikut : (a) Menjaga, Mengarahkan dan Membimbing Siswa agar Tumbuh
Kembang Siswa tumbuh dan berkembang sesuai potensi minat dan bakat.(b) Guru

sebagai monivator proses pembelajaran (c) Mengatur kebersihan Ruang Kelas dan
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sekitarnya (d) Mengisi dan meneliti daftar hadir sebelum memulai pelajaran.(e)
Membuat catatan tentang kemajuan hasil belajar anak didik.(f) Mengadakan
Pengembangan Program Pembelajaran (g) Melaksanakan Tugas tertentu Sekolah
(h) Mengikuti kegiatan pengembangan dan pemasyarakatan kurikulum (i)
Menumbuh kembangkan sikap menghargai karya seni (j) Membuat alat Pelajaran
/alat peraga.(k) Membimbing Guru lain dalam proses pembelajaran (I) Mengisi
daftar nilai anak didik (m) Menyusun dan melaksanakan program perbaikan
pengayaan (n) Melaksanakan analisis hasil evaluasi belajar (0) melaksanakan
kegiatan penilaian proses belajar (p) Melaksanakan kegiatan pembelajaran (q)
Membuat kelengkapan mengajar dengan baik dan lengkap.

. ApaTugas Pokok dan Fungsi Tenaga Administrasi Nurul Hikmah ?

Tugas Pokok dan Fungsi Tenaga Administrasi di Nurul Hikmah adalah
sebagai berikut : (a ) Mendukung semua Pendidikan yang ada di sekolah dan turun
langsung pada bagian Administrasi agar proses Pendidikan berjalan secara efektif
dan efesien serta berjalan dengan lancar. (b) Bekerjasama dengan berbagai pihak
untuk kepentingan satuan /Program Pos PAUD.(c) Memiliki kepekaan social (d)
Bersikap transparan,terbuka dan ramah dalam memberikan pelayanan (e) Memberi
pelayanan Administrative dan informasi kepada orang tua,Masyarakat, dan
Pemerintah (f) Meningkatkan kerja dan pelayanan (g) Menjalin Kerjasama dengan
Pendidik dan Kependidikan (h) Melindungi anak dari kekerasan (i) Mengelola
Ketatausahaan untuk mendukung pencapaian tujuan (j) Mengelola Keuangan sesuai
dengan prinsip pengelolaan yang akuntabel transpara n dan efesien (k)
Memperlancar administrasi penerimaan peserta didik dan pengelompokkan peserta
didik.(I) Mendokumentasi data kelembagaan dengan menggunakan berbagai media
(m) Mengelola sarana dan Prasarana /Program Pos PAUD secara optimal (n)

Mengaplikasikan Teknologi Informasi dalam system administrasi Pendidikan.
Bagaimana keadaan Pendidik/Guru di Pos PAUD Nurul Hikmah ?

Keadaan Pendidik/Guru di Pos PAUD Nurul Hikmah adalah semua
berpotensi,Aktif dan Kreatif sesuai dengan kelebihan masing-masing dan

semuanya sudah berpendidikan S1.
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Bagaimana keadaan Sarana dan Prasarana di Pos PAUD Nurul Hikmah

Sarana dan Prasarana di Pos PAUD Nurul Hikmah sudah sangat lengkap
dan memadai. Dimana anak didik dapat belajar dengan aman dan nyaman. Lokasi
sekolah yang berada di dalam komplek, akan mengurangi tingkat kekhawatiran
orang tua siswa akan adanya bahaya lalulintas. Ditambah dengan fasilitas tempat
bermain yang aman dan nyaman membuat para orang tua tidak merasa khawatir

dengan keselamatan anak-anaknya.

Bagaimana keadaan siswa di Pos PAUD Nurul Hikmah ?
Keadan siswa di Pos PAUD Nurul Hikmah , sangat baik, berkembang sesuai
dengan perkembangan yang semestinya. Sesuai dengan keadan atau kemampuan

dari siswa itu sendiri.

Bagaimana kemampuan Pengelola Program Pendidikan Anak Usia Dini di Pos
PAUD Nurul Hikmah.

Setelah Peneliti mengadakan Observasi dan Wawancara dengan Kepala
Sekolah di Pos PAUD Nurul Hikmah Ibu Tuti Suhanah S.Pd.Aud.yang
dilaksanakan hari Jum’at tanggal 12 Mei 2023, beliau mengatakan bahwa
Pengelolaan Program Pendidikan Anak Usia Dini di Pos PAUD Nurul Hikmah
terlaksana dengan sangat baik berkat dukungan dan Kerjasama yang baik antara
masyarakat sekitar,Pos yandu,PKK,Guru-guru dan Setaf serta peran sertanya orang
tua siswa . Pengelolaan Program Pendidikan Anak Usia Dini di Pos PAUD Nurul
Hikmah selalu mengundang orang tua siswa untuk menyampaikan Program-
program yang akan dilaksanakan dalam rangka menjalankan meningkatkan kualitas
Pendidikan Anak Usia Dini di Pos PAUD Nurul Hikmah. Adapun pertemuan itu
rutin diadakan setiap hari selasa minggu pertama setiap bulan. Adapun hasil
Wawancara dengan Guru,dan juga tenga Administrasi, mereka mengatakan
Pengelolaan Program Pendidikan Anak Usia Dini Di Pos PAUD Nurul Hikmah
sangat baik dan dan dapat dilaksanakan sesuai dengan yang telah direncanakan.
Semua berkat dukungan Warga sekolah ,masyarakat sekitar, PKK, dan peran orang

tua siswa sehingga program yang sudah direncanakan berjalan lancar .
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11. Apa Faktor Pendukung dan Faktor Penghambat dalam Pengelolaan Program

Pendidikan Anak Usia Dini di Pos PAUD Nurul Hikmah.?
Faktor Pendukung

Adapun Paktor Pendukung dalam Pengelolaan Program Pendidikan Anak
Usia Dini di Pos PAUD Nurul Hikmah,selain dari kerja sama antara warga
sekolah,Masyarat sekitar dan dukungan dari Ketua PKK Posyandu , dan Orang tua
siswa, Pos PAUD Nurul Hikmah juga melengkapinya dengan Sarana dan Prasarana
untuk mendukung tercapainya Proses belajar dan mengajar dengan maksimal agar
warga sekolah,Pendidik dan Siswa dapat belajar dengan aman dan nyaman. Adapun
Kelengkapan sarana dan Prasarana tersebut diantaranya : (1) Membangun Prasarana
lain untuk melengkapi sarana Sekolah.(2) Melengkapi Sarana Proses Belajar
Mengajar bagi Murid Pos PAUD.(3) Menyediakan Perpustakaan (4) Menyediakan
dan membangun kantor Sekretariat Lembaga dan ruangan lainnya yang berpungsi
sebagai Gedung serbaguna.(5) Menyediakan tempat tunggu bagi orang tua atau
wali(6) Menyediakan Toilet untuk Pendidik dan Peserta Didik (7) Menyediakan
Kantin sekolah yang berada di dalam lingkungan sekolah (8) Menyediakan tempat
bermain Anak lengkap dengan bermacam-macam alat permainan yang
mengandung Edukasi (APE) (9) Menyediakan Alat-alat belajar seperti : Buku
tulis,Buku gambar, Pensil,Pensil gambar,krayon,Penggaris,Gunting dan Alat Lain-
lainnya. (10) Menyediakan Ruangan Guru dan Kantor Administrasi.
Faktor Penghambat
Faktor Internal

Adapaun kendala dalam menjalankan Pengelolaan Progran Pendidikan
Anak Usia Dini di Pos PAUD Nurul Hikmah diantaranya : ada Program yang tidak
bisa dilaksanakan pada hari yang ditentukan karena sesuatu hal atau waktu yang
bersamaan dengan program yang dilaksanakan oleh organisasi lain yang tidak bisa
di prediksi sebelumnya. Upaya Guru dan Staf tetap melaksanakan namun dengan
waktu, tempat dan hari yang berbeda . Sehingga Program tetap dapat dilaksanakan
dengan baik . kendala yang berikutnya yaitu kurangnya tenaga Pendidik/Guru,
sehingga apabila yang satu tidah hadir atau berhalangan mengajar , tidak ada
penggantinya sehingga pengawasan terhadap siswa agak terbengkalai.
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Faktor Eksternal
Biaya dalam Program Field Trip/Wisata

Dalam pelaksanaan suatu program pendidikan tentunya membutuhkan dana
untuk mengoperasionalkan kegiatan pendidikan yang akan dilaksanakan. Salah satu
program yang sering menemui beberapa kendala adalah program field trip untuk
anak-anak. Dalam penuturan salah satu dariorang tua murid,menjelaskan bahwa
dalam melaksanakan program field trip seringkali menemui kendala atau hambatan
salah satunya adalah untuk mengumpulkan dana atau biaya dari orang tua siswa
kita harus menunggu lama dan terkadang molor dari jadwal agenda yang kita buat
sehingga mengganggu program lainnya. Kami juga menyadari bahwa tidak semua
orang tua siswa di sini mampu, tetapi ada juga yang memiliki pendapatan ekonomi
pas-pasan, maka salah satu alternatif kami adalah menutup kekurangan biaya
terlebih dahulu atau orang tuanya tidak serta. Upaya Guru Pos PAUD dalam
Pengelolaan Program Pendidikan Anak Usia Dini

Upaya Guru dan Staf tetap melaksanakan namun dengan waktu, tempat dan
hari yang berbeda . Sehingga Program tetap dapat dilaksanakan dengan baik. Dan
untuk mengatasi field trip, sekolah memberikan keringan dengan cara mencicil atau
hanya siswa saja yang melakukan field trip sedangkan orang tuanya tidak ikut.
Bagaimana Upaya Guru di Pos PAUD Nurul Hikmah dalam meningkatkan
Pengelolaan Program Pendidikan Anak Usia Dini ?

Upaya Guru di Pos PAUD Nurul Hikmah dalam meningkatkan Pengelolaan
Program Pendidikan Usia Dini di Nurul Hikmah adalah dengan catra menambah
perencanaan-perencanan membuat Program baru yang akan meningkatkan kualitas
siswa sehingga Pos PAUD Nurul Hikmah melahirkan generasi yang punya dedikasi
tinggi dan berahlak mulia. Perencanaan Program tersebut diantaranya : meningkat
kualitas siswa dalam membaca Al-Qur’an dan juga meningkatkan hafalan surat2

pendek dan lain sebagainya.
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